
Редакция от 29.05.2025 

Политика обработки персональных данных 
ООО «Самозанятые» 

Общие положения и термины, используемые в Политике 
Настоящая Политика обработки персональных данных (далее — Политика) 
определяет политику ООО «Самозанятые», ОГРН 1197746123497; ИНН 
9731029523, 109012, г. Москва, ул. Ильинка, д. 4, помещ. 105, 1-4, ком. 1, 
зарегистрированного и действующего по законодательству России (далее – 
Оператор), в отношении Обработки персональных данных и реализации 
требований к защите Персональных данных в соответствии с Федеральным 
законом «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27 июля 2006 г. (далее – 
Федеральный закон «О персональных данных»). 

Политика определяет принципы, цели, порядок и условия обработки 
персональных данных физических лиц - посетителей и пользователей Сайтов, 
Сервисов Оператора, работников Оператора, контрагентов Оператора и их 
представителей,  а также, иных лиц, чьи Персональные данные обрабатываются 
Оператором во всех иных случаях, с целью обеспечения защиты прав и свобод 
человека и гражданина при обработке его Персональных данных. 

Использование Сайта, Сервисов/получение доступа к использованию Сервисов 
означает безоговорочное согласие Пользователя (Субъекта персональных 
данных) с положениями настоящей Политики. 

Положения Политики обязательны для исполнения всеми работниками 
Оператора, осуществляющими Обработку персональных данных. 

В настоящей Политике используются следующие основные понятия: 

Автоматизированная обработка персональных данных — обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 

Безопасность персональных данных — защищенность Персональных данных от 
неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 
данных, а также от иных неправомерных действий в отношении Персональных 
данных. 
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Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 
Персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 
уточнения Персональных данных). 

Информационная система – совокупность содержащихся в базах данных 
Персональных данных и обеспечивающих их Обработку информационных 
технологий и технических средств. 

Обработка персональных данных − любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций) с Персональными данными, совершаемых с 
использованием средств автоматизации или без их использования, в том числе, 
сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передача (распространение, 
предоставление доступа), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 
Персональных данных. 

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации 
определить принадлежность Персональных данных конкретному Субъекту 
персональных данных. 

Обработчик — любое лицо, которое на основании договора с Оператором 
осуществляет обработку персональных данных по его поручению, действуя от 
имени и (или) в интересах Оператора при обработке персональных данных. 
Оператор несет ответственность перед субъектом персональных данных за 
действия или бездействия Обработчика. Обработчик несет ответственность 
перед Оператором. 

Пользователь – физическое лицо, субъект персональных данных, являющееся 
посетителем Сайтов/Сервисов и/или зарегистрированным пользователем 
Сайтов/Сервисов. 

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 
данных). 

Предоставление персональных данных – действия, направленные на 
раскрытие Персональных данных определенному лицу или определенному кругу 
лиц. 
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Распространение – действия, направленные на раскрытие Персональных 
данных неопределенному кругу лиц. 

Сайт (сайты) – web-сайты Оператора selfwork.ru, pro.selfwork.ru, самозанятые.рф 
и их поддомены. 

Сервис – программное обеспечение, продукты, мобильные приложения и/или 
сервисы Оператора, в том числе, расположенные на Сайтах. Сервисы могут 
включать в себя иные сервисы, размещенные на Сайтах, позволяющие 
Пользователям осуществлять взаимодействие с Оператором в рамках 
заключенных договоров и соглашений, а также, без заключения таковых, а равно 
взаимодействие с партнерами Оператора в рамках заключенных между 
Пользователями и такими партнерами договоров, включая обмен информацией и 
совершение отдельных операций через Интернет или специальное приложение 
мобильного устройства (смартфона, планшета и т. п.). 

Субъект персональных данных – физическое лицо, к которому прямо или 
косвенно относятся Персональные данные. 

Трансграничная передача - передача Персональных данных на территорию 
иностранного государства органу власти иностранного государства, 
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание Персональных данных в 
Информационной системе и (или) в результате которых уничтожаются 
материальные носители Персональных данных. 

Cookies - текстовые и/или цифровые файлы, загружаемые на устройство 
Пользователя, позволяющие распознавать устройство Пользователя и 
отображать Сайт в соответствии с предпочтениями Пользователя. Такие файлы 
могут содержать следующие сведения о Субъекте: IP-адрес, данные геолокации, 
сведения о программе/об устройстве, с которого осуществляется доступ к 
Сайтам, Сервисам (модель устройства, версия операционной системы, 
уникальные идентификаторы устройства, данные о мобильной сети, номер 
мобильного телефона), технические характеристики оборудования и 
программного обеспечения, которое использует субъект, дата и время доступа к 
Сайтам, Сервисам и т.д. 
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Прочие термины используются в настоящей Политике в соответствии со 
значениями, определяемыми действующим законодательством Российской 
Федерации, если иное прямо не указано в Политике. 

Действие Политики 
Действие Политики распространяется на все персональные данные Субъектов, 
обрабатываемые Оператором с применением средств автоматизации и без 
применения таких средств. 

Политика является документом, к которому обеспечивается неограниченный 
доступ. Для обеспечения неограниченного доступа Политика опубликована в 
сети Интернет по адресу: https://самозанятые.рф/legal/privacypolicy.pdf. 

Оператор имеет право вносить изменения в Политику по своему усмотрению, в 
том числе, но не ограничиваясь, в случаях, когда соответствующие изменения 
связаны с изменениями в применимом законодательстве, а также, когда 
соответствующие изменения связаны с изменениями в работе Сайтов и 
Сервисов. 

Если иное не предусмотрено Политикой, все вносимые в нее изменения/новая 
редакция Политики вступает в силу с момента ее опубликования, если иное не 
предусмотрено новой редакцией Политики. 

Использование любого из Сайтов и/или Сервисов может регулироваться 
дополнительными условиями, которые могут дополнять условия Политики, и/или 
иметь специальные условия в отношении Персональных данных, размещенные в 
соответствующих разделах документов для таких Сайтов /или Сервисов. 

Оператор 
Общество с ограниченной ответственностью «Самозанятые».  
ОГРН 1197746123497, ИНН 9731029523, КПП 771001001. 
Адрес: 109012, г. Москва, ул. Ильинка, д. 4, помещ. 105, ком. 1. 
Номер телефона: +7 (495) 642 40 16. Доступен для звонков в рабочие дни с 
понедельника по пятницу с 9:00 до 18:00 по московскому времени. 
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Направление запросов оператору 
Запросы/заявления Субъектов персональных данных в отношении Обработки их 
персональных данных принимаются Оператором по адресу электронной почты 
support@selfwork.ru или в виде письменного документа, подписанного 
собственноручной подписью, по почтовому адресу 109012, г. Москва, ул. Ильинка, 
д. 4, помещ. 105, ком. 1. (адреса служат также для направления информации, 
материалов и иных уведомлений). 

Такой запрос/заявление должно в обязательном порядке содержать описание 
требований Субъекта персональных данных, а также следующие сведения: 

фамилию, имя, отчество Субъекта персональных данных; 

● номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных 
данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и 
выдавшем его органе или иные данные, позволяющие однозначно 
идентифицировать субъекта персональных данных; 

● сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях 
с Оператором, или сведения, иным способом подтверждающие факт обработки 
персональных данных Оператором;  

● подпись Субъекта персональных данных или его представителя. 

Правовые основания Обработки персональных данных 
Оператор осуществляет Обработку персональных данных на основании: 

● Договоров, заключаемых между Оператором и Субъектом персональных данных, 
а также договоры, выгодоприобретателем или поручителем по которому является 
Субъект, а также для заключения договора по инициативе Субъекта 
персональных данных или договора, по которому Субъект персональных данных 
будет являться выгодоприобретателем или поручителем; 

● согласия Субъекта на Обработку его Персональных данных. 

Оператор осуществляет Обработку персональных данных в соответствии с 
Конституцией Российской Федерации; Трудовым кодексом Российской 
Федерации; Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 г. № 1119 «Об 
утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных»; иным законодательством 
Российской Федерации, регулирующим деятельность Оператора; уставными 
документами Оператора и иными нормативно-правовыми актами в области 
защиты персональных данных. 
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Принципы обработки Персональных данных 
1. Оператор придерживается следующих принципов при осуществлении Обработки 

персональных данных: 
2. Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой 

основе; 
3. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, 

заранее определенных и законных целей; 
4. Не допускается Обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 

Персональных данных; 
5. Не допускается объединение баз данных, содержащих Персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 
6. Обработке подлежат только те Персональные данные, которые отвечают целям 

их Обработки; 
7. Содержание и объем обрабатываемых Персональных данных соответствуют 

заявленным целям Обработки и не являются избыточными по отношению к 
заявленным целям их Обработки; 

8. При Обработке персональных данных обеспечивается точность Персональных 
данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по 
отношению к заявленным целям их Обработки; 

9. Хранение Персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 
определить Субъекта персональных данных не дольше, чем этого требуют цели 
Обработки персональных данных, если срок хранения Персональных данных не 
установлен Федеральным законом «О персональных данных», договором, 
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 
является Субъект персональных данных; 

10. Обрабатываемые Персональные данные подлежат уничтожению, либо 
обезличиванию по достижении целей Обработки или в случае утраты 
необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 
Федеральным законом «О персональных данных». 

11. При сборе персональных данных, в том числе посредством 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечивается 
запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с 
использование баз данных, находящихся на территории Российской Федерации. 
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Цели обработки персональных данных, категории 
обрабатываемых Персональных данных и Субъекты 
персональных данных. Способы и сроки Обработки 
персональных данных 
Оператор обрабатывает только те Персональные данные, которые необходимы 
для осуществления Оператором своей деятельности, а также для обеспечения 
прав и законных интересов третьих лиц при условии, что при этом не нарушаются 
права Субъекта персональных данных. 

Оператор не обрабатывает специальные категории персональных данных, 
касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 
религиозных убеждений, состояния здоровья, а также биометрические 
персональные данные. Обработка сведений о состоянии здоровья работников 
осуществляется исключительно в соответствии с действующим 
законодательством, в том числе Трудовым кодексом РФ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 



Редакция от 29.05.2025 

Цели обработки 
перс. данных 

Категории 
обрабатываемых 
персональных 
данных 

Категории 
субъектов, 
персональные 
данные которых 
обрабатываются 

Способ и срок 
обработки 
персональных 
данных 

Ведение 
кадрового и 
бухгалтерского 
учета, 
обеспечение 
соблюдения 
трудового, 
пенсионного, 
налогового 
законодательст- 
ва РФ 

фамилия, имя, 
отчество, пол, дата 
рождения, место 
рождения, адрес 
электронной 
почты, номер 
телефона, адрес 
регистрации, адрес 
места жительства, 
СНИЛС, ИНН, 
гражданство, 
данные документа, 
удостоверяющего 
личность, номер 
расчетного счета, 
профессия, 
сведения о 
трудовой 
деятельности (в 
том числе стаж 
работы, данные о 
трудовой занятости 
на текущее время с 
указанием 
наименования и 
расчетного счета 
организации), 
сведения об 
образовании, 
реквизиты 
банковской карты, 
должность, 
отношение к 
воинской 
обязанности, 
сведения о 

Работники, 
Уволенные 
работники, 
уполномоченные 
представители 
контрагента. 

Смешанный способ 
обработки. 
Срок обработки и 
хранения 
персональных 
данных: 15 
(пятнадцать) лет со 
дня получения 
согласия на 
обработку. 

8 



Редакция от 29.05.2025 

воинском учете, 
фотоизображение 
лица. 

Выполнение 
требований 
законодательств
а Российской 
Федерации, 
Федерального 
закона от 
06.12.2011 № 
402-ФЗ «О 
бухгалтерском 
учете» и 
Налогового 
кодекса 
Российской 
Федерации 

фамилия, имя, 
отчество, сведения, 
содержащиеся в 
чеке за 
товары/работы/ус-
луги, сведения о 
размере налога, 
реквизиты акта за 
товары/работы/ус-
луги. 

Пользователи 
Сайтов, Сервисов 

Автоматизирован- 
ный способ 
обработки. 
Срок обработки и 
хранения 
персональных 
данных: 15 
(пятнадцать) лет со 
дня получения 
согласия на 
обработку. 
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Подготовка, 
заключение и 
исполнение 
гражданско-прав
ового договора 

фамилия, имя, 
отчество, пол, дата 
рождения, место 
рождения, адрес 
электронной 
почты, номер 
телефона, адрес 
регистрации, адрес 
места жительства, 
СНИЛС, ИНН, 
гражданство, 
данные документа, 
удостоверяющего 
личность, 
сведения, 
содержащиеся в 
документе, 
заменяющем 
документ, 
удостоверяющий 
личность, номер 
расчетного счета, 
реквизиты 
банковской карты, 
сведения, 
содержащиеся в 
водительском 
удостоверении; 
сведения, 
содержащиеся в 
свидетельстве о 
регистрации ТС; 
сведения, 
содержащиеся в 
ПТС; сведения, 
содержащиеся в 
Полисе ОМС, 
сведения о 
регистрации в 
качестве 
самозанятого 

Контрагенты, 
представители 
контрагентов, 
клиенты, 
посетители сайта, 
выгодоприобрета
тели по 
договорам 

Смешанный способ 
обработки. 
Срок обработки и 
хранения 
персональных 
данных: 15 
(пятнадцать) лет со 
дня получения 
согласия на 
обработку. 

10 



Редакция от 29.05.2025 

(плательщика 
налога на 
профессиональный 
доход), сведения о 
выплатах (в том 
числе, суммы 
вознаграждения), 
реквизиты 
доверенности. 

Продвижение 
товаров, работ, 
услуг на рынке 

фамилия, имя, 
отчество, место 
работы, адрес 
электронной 
почты, номер 
телефона. 

Посетители сайта 
(Пользователи) 

Автоматизированны
й способ обработки. 
Срок обработки и 
хранения 
персональных 
данных: 15 
(пятнадцать) лет со 
дня получения 
согласия на 
обработку. 

Организация и 
проведение 
Оператором 
акций, конкурсов 
и мероприятий, 
включая 
последующие 
вручение призов 
и выплату 
вознаграждений 
победителям 

фамилия, имя, 
отчество, номер 
телефона, адрес 
электронной 
почты, банковские 
реквизиты для 
перечисления 
вознаграждения (в 
случае выигрыша); 
иные данные в 
соответствии с 
условиями акций и 
конкурсов (при 
необходимости). 

Пользователи, 
контрагенты, 
клиенты 
(участники акций, 
конкурсов и 
мероприятий) 

Автоматизированны
й способ обработки. 
Срок обработки и 
хранения 
персональных 
данных: 15 
(пятнадцать) лет со 
дня получения 
согласия на 
обработку. 
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Обработка 
обращений, 
жалоб, запросов, 
сообщений, 
направляемых 
Оператором и 
Субъектом друг 
другу. 
Направление 
рассылок 
рекламного и 
информационног
о характера 

фамилия, имя, 
отчество, номер 
телефона, адрес 
электронной 
почты. 

Пользователи, 
контрагенты, 
представители 
контрагентов, а 
также, получатели 
рекламы, 
предварительно 
выразившие на 
это согласие) 

Автоматизированны
й способ обработки. 
Срок обработки и 
хранения 
персональных 
данных: 15 
(пятнадцать) лет со 
дня получения 
согласия на 
обработку. 

Подбор 
персонала 
(соискателей) на 
вакантные 
должности 
Оператора 

фамилия, имя, 
отчество, пол, дата 
рождения, адрес 
электронной 
почты, номер 
телефона, 
гражданство, 
профессия, 
сведения о 
трудовой 
деятельности (в 
том числе стаж 
работы, данные о 
трудовой занятости 
на текущее время), 
сведения об 
образовании, 
должность, 
отношение к 
воинской 
обязанности, 
фотоизображение 
лица. 

Соискатели Смешанный способ 
обработки. 
Срок обработки и 
хранения 
персональных 
данных: 15 
(пятнадцать) лет со 
дня получения 
согласия на 
обработку. 
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Добровольное 
медицинское 
страхование 

фамилия, имя, 
отчество, пол, дата 
рождения, место 
рождения, адрес 
электронной 
почты, номер 
телефона, адрес 
регистрации, адрес 
места жительства, 
СНИЛС, данные 
документа, 
удостоверяющего 
личность. 

Работники Автоматизированны
й способ обработки. 
Срок обработки и 
хранения 
персональных 
данных: 15 
(пятнадцать) лет со 
дня получения 
согласия на 
обработку. 

Сбор и 
публикация 
отзывов и прочих 
информационных 
материалов на 
информационных 
ресурсах 
Оператора 

фамилия, имя, 
отчество, город 
проживания, место 
работы, должность. 

Пользователи, 
контрагенты, 
клиенты, их 
уполномоченные 
представители. 

Автоматизированны
й способ обработки. 
Срок обработки и 
хранения 
персональных 
данных: 15 
(пятнадцать) лет со 
дня получения 
согласия на 
обработку. 

 

Условия обработки персональных данных 
Обработка персональных данных осуществляется Оператором с соблюдением 
принципов и условий, предусмотренных действующим законодательством о 
персональных данных и указанных в Политике. 

Персональные данные собираются, хранятся и обрабатываются на территории 
Российской Федерации. 

Оператор прекращает Обработку в случаях, указанных в разделе 9 Политики. 
Оператор имеет право продолжить Обработку в случаях, предусмотренных 
законодательством. 
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Персональные данные хранятся и обрабатываются в течение срока, 
необходимого для достижения заявленных целей Обработки, если иное прямо не 
указано в Политике. 

Персональные данные обрабатываются Оператором как с помощью средств 
вычислительной техники, так и без использования таких средств и могут быть 
представлены как на бумажных, так и на электронных носителях. При этом 
Оператор выполняет все требования к автоматизированной и 
неавтоматизированной Обработке персональных данных, предусмотренные 
Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с 
ним нормативными правовыми актами. 

Оператор не осуществляет Трансграничную передачу персональных данных. При 
этом, в случае осуществления Трансграничной передачи персональных данных, 
Оператор обязуется выполнять все требования к осуществлению Трансграничной 
передачи данных, предусмотренные Федеральным законом «О персональных 
данных». 

Персональные данные поступают к Оператору непосредственно от Субъекта 
персональных данных. 

Субъект персональных данных заверяет, что он обладает полной 
дееспособностью при даче согласия на обработку персональных данных, а также 
гарантирует, что персональные данные достоверно принадлежат Субъекту и 
являются точными и актуальными. В случае передачи Субъектом Оператору 
персональных данных третьего лица, Субъект гарантирует, что получил 
надлежащее, полное и информированное согласие такого лица на обработку его 
персональных данных Оператором в соответствии с условиями Политики. 

Если иное не указано в отдельно выраженном согласии Субъекта на Обработку 
его персональных данных, то Субъект предоставляет Оператору согласие на 
обработку своих персональных данных в течение срока действия соглашения, 
действующего между Субъектом и Оператором, а также, в течение 5 (пяти) лет 
после окончания его действия, а в случае отсутствия такого соглашения – в 
течение 5 (пяти) лет с момента предоставления такого согласия. 

Условия прекращения Обработки персональных данных 
Условиями для прекращения обработки персональных данных Оператором могут 
быть: 
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Достижение целей обработки персональных данных; 

Истечение срока действия согласия на обработку персональных данных или 
договора с Субъектом персональных данных; 

Отзыв Субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных 
данных (при отсутствии иных правовых оснований обработки); 

Выявление неправомерной обработки Персональных данных; 

Ликвидация Оператора. 

Принятие мер по обеспечению безопасности при 
Обработке персональных данных 
Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые 
правовые, организационные и технические меры для защиты Персональных 
данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 
изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения 
персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 
Персональных данных. 

К указанным мерам, в частности, относится: 

определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных; 

установление правил доступа к Персональным данным, обрабатываемым в 
Информационной системе, а также обеспечением регистрации и учета всех 
действий, совершаемых с Персональными данными в Информационной системе; 

применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности 
Персональных данных при их обработке в Информационных системах 
персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите 
персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные 
Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных 
данных; 

издание локальных актов по вопросам Обработки и защиты Персональных 
данных Оператором; 
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оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 
персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы 
персональных данных; 

оценка вреда, который может быть причинен Субъектам персональных данных в 
случае нарушения требований законодательства о персональных данных, 
соотношением указанного вреда и принимаемых Оператором мер, направленных 
на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным 
законом «О персональных данных» и принятых в соответствии с ним 
нормативных правовых актов; 

осуществление внутреннего контроля соответствия Обработки персональных 
данных требованиям Федерального закона «О персональных данных» и принятых 
в соответствии с ним нормативных правовых актов, Политики, локальных актов 
Оператора; 

ознакомлением работников Оператора, непосредственно осуществляющих 
Обработку персональных данных, Федерального закона «О персональных 
данных» принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, Политики 
и локальных актов Оператора по вопросам обработки Персональных данных; 

обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 
принятием мер; 

восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных 
вследствие несанкционированного доступа к ним; 

установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 
информационной системе персональных данных, а также обеспечением 
регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в 
информационной системе персональных данных; 

назначение ответственного за организацию Обработки персональных данных и 
ответственного за безопасность персональных данных; 

контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности Персональных 
данных и уровня защищенности Информационных систем Персональных данных; 

организация пропускного режима на территорию Оператора; 

проведение мониторинга действий Пользователей, проведение разбирательств 
по фактам нарушения требований безопасности персональных данных. 
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Права Субъектов персональных данных 
Субъект принимает решение о предоставлении своих Персональных данных и 
даёт Оператору согласие на их Обработку свободно, своей волей и в своем 
интересе. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении 
его Персональных данных и дает согласие на их Обработку свободно, своей 
волей и в своем интересе. Бездействие Субъекта персональных данных не может 
пониматься как согласие. Согласие на Обработку персональных данных должно 
быть конкретным, предметным, информированным, сознательным и 
однозначным. 

Использование Сайта и/или Сервиса подтверждает безоговорочное согласие 
Субъекта персональных данных с настоящей Политикой и указанными в ней 
условиями обработки его Персональных данных. С случае несогласия с 
условиями Политики, Субъект должен воздержаться от использования Сайта и 
Сервиса. 

Субъект персональных данных может самостоятельно при осуществлении 
регистрации (создание личного кабинета) на Сайте, в Сервисе, при направлении 
заявки о сотрудничестве/о преддоговорной консультации, при запросе обратной 
связи и в иных случаях при взаимодействии с Оператором через Сайт/Сервис или 
по контактным данным Оператора, предоставить Оператору свои персональные 
данные. 

Согласие на Обработку персональных данных предоставляется их Субъектом в 
письменной форме или в электронной форме перед заполнением и отправкой 
регистрационной формы или иных форм сбора/отправки данных на Сайте или в 
Сервисе, при регистрации и создании личного кабинета/учетной записи на Сайте 
и/или в Сервисе, перед отправкой резюме, принятием (акцептом) любой из 
размещенной на Сайте оферт (или пользовательского соглашения), при условии 
идентификации Субъекта персональных данных в качестве стороны такого 
соглашения, если иное не предусмотрено действующим законодательством 
Российской Федерации. 

Субъект персональных данных имеет право на: 

отзыв ранее данного им согласия на обработку персональных данных. В таком 
случае Оператор вправе продолжить Обработку персональных данных без 
согласия Субъекта персональных данных в случаях, предусмотренных 
действующим законодательством Российской Федерации. Такое требование 
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направляется Субъектом персональных данных в порядке, предусмотренном 
разделом 4 Политики; 

право требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или 
уничтожения, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
недостоверными, незаконно полученными, не являются необходимыми для 
заявленной цели обработки, а также требовать прекращения обработки 
персональных данных, если цель такой обработки достигнута Оператором. Такое 
требование направляется Субъектом персональных данных в порядке, 
предусмотренном разделом 4 Политики. 

Субъект персональных данных имеет право на получение следующей 
информации: 

получение информации, касающейся Обработки его персональных данных, в том 
числе содержащей подтверждение факта Обработки его персональных данных 
Оператором; 

правовые основания и цели Обработки персональных данных; 

цели и применяемые Оператором способы Обработки персональных данных; 

сведения о лицах (за исключением работников Оператора), которые имеют 
доступ к Персональным данным или которым могут быть раскрыты 
Персональные данные на основании договора с Оператором или на основании 
Федерального закона «О персональных данных»; 

обрабатываемые Персональные данные, относящиеся к соответствующему 
Субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 
представления таких данных не предусмотрен Федеральным законом «О 
персональных данных» или иным федеральным законом РФ; 

сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

порядок осуществления Субъектом персональных данных прав, 
предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»; 

информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 
передаче данных; 

наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 
обработку Персональных данных по поручению Оператора, если обработка 
поручена или будет поручена такому лицу; 
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информацию о способах исполнения Оператором обязанностей, установленных 
статьей 18.1 Федерального закона «О персональных данных»; 

иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 
152-ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными законами РФ. 

Субъект вправе самостоятельно уточнять, дополнять, изменять и уничтожать 
своих Персональные данные в Сервисе (если это предусмотрено функционалом 
Сервиса). 

Субъект персональных данных имеет право на получение сведений, касающихся 
Обработки персональных данных Субъекта путем направления Оператору 
запроса. Запрос направляется согласно правилам, указанным в разделе 4 
Политики. 

Право Субъекта персональных данных на доступ к его Персональным данным 
может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе 
если доступ Субъекта персональных данных к его Персональным данным 
нарушает права и законные интересы третьих лиц. 

В случае если сведения, касающиеся Обработки персональных данных Субъекта 
персональных данных, а также, если обрабатываемые Персональные данные 
были предоставлены для ознакомления Субъекту персональных данных по его 
запросу, Субъект персональных данных вправе обратиться повторно Оператору 
или направить повторный запрос не ранее, чем через тридцать дней после 
первоначального обращения или направления первоначального запроса, если 
более короткий срок не установлен законом или договором с Субъектом 
персональных данных. 

Субъект персональных данных вправе обжаловать решения, действия или 
бездействие Оператора, нарушающие его права при Обработке персональных 
данных, в уполномоченный орган по защите прав Субъектов персональных 
данных или в суд в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации. 

Обязанности Оператора 
Принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения 
требований законодательства Российской Федерации и локальных нормативных 
актов Оператора в области Персональных данных. 
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Принимать правовые, организационные и технические меры для защиты 
персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения Персональных данных, а также от иных неправомерных 
действий в отношении Персональных данных. 

Предоставлять при обращении либо при получении запроса Субъекта 
персональных данных или его представителя в течение десяти рабочих дней с 
момента обращения либо получения такого запроса, информацию, касающуюся 
Обработки его персональных данных, или предоставлять мотивированный отказ 
в предоставлении такой информации в форме и случаях и в сроки, 
предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных». 

Опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к 
настоящей Политике. 

Уведомлять Субъекта персональных данных об Обработке персональных данных 
в том случае, если персональные данные были получены не от Субъекта 
персональных данных, за исключением случаев, указанных в Политике. 

Осуществлять разъяснение Субъекту персональных данных юридические 
последствия отказа предоставить его Персональные данные в случаях, 
предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных». 

По требованию Субъекта персональных данных уточнять обрабатываемые 
Персональные данные, блокировать или удалять, если Персональные данные 
являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 
являются необходимыми для заявленной цели обработки. 

Вносить необходимые изменения в Персональные данные, уничтожать их, 
уведомлять Субъекта персональных данных или его представителя о внесенных 
изменениях и предпринятых мерах и принимать разумные меры для 
уведомления третьих лиц, которым Персональные данные этого Субъекта были 
переданы, в срок и в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О 
персональных данных». 

Уведомлять уполномоченный орган по защите прав Субъектов персональных 
данных о своем намерении осуществлять Обработку персональных данных, в 
случае изменения сведений, касающихся Обработки персональных данных 
Субъектов, а также, в случае прекращения Обработки персональных данных в 
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форме, в срок и случаях, предусмотренных Федеральным законом «О 
персональных данных». 

Сообщать в уполномоченный орган по защите прав Субъектов персональных 
данных по запросу этого органа необходимую информацию в срок до десяти 
рабочих дней. 

В случае достижения цели Обработки персональных данных незамедлительно 
прекратить Обработку персональных данных и уничтожить соответствующие 
Персональные данные в срок, не превышающий тридцати дней с даты 
достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации. 

В случае отзыва Субъектом персональных данных согласия на обработку своих 
Персональных данных - прекратить Обработку персональных данных или 
обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных данных 
осуществляется Обработчиком) и уничтожить Персональные данные или 
обеспечить их уничтожение в срок, не превышающий тридцати дней с даты 
поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено соглашением 
между Оператором и Субъектом персональных данных. Об уничтожении 
персональных Оператор обязан уведомить Субъекта персональных данных 
любым способом по своему усмотрению. 

В случае поступления требования Субъекта о прекращении Обработки 
персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке 
немедленно прекратить Обработку персональных данных. 

В случае обращения Субъекта персональных данных к Оператору с требованием 
о прекращении обработки Персональных данных в срок, не превышающий 
десяти рабочих дней с даты получения Оператором соответствующего 
требования, прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой 
обработки (если такая обработка осуществляется Обработчиком). Указанный 
срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае 
направления оператором в адрес Субъекта персональных данных 
мотивированного уведомления с указанием причин продления срока 
предоставления запрашиваемой информации. 

Осуществлять внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки 
Персональных данных требованиям законодательства Российской Федерации и 
принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, иным 
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требованиям к защите Персональных данных, настоящей Политике, и иным 
документам и локальным нормативным актам Оператора в области 
Персональных данных. 

Совершать иные действия, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации в области Персональных данных. 

Организация хранения и уничтожения Персональных 
данных 
Обработка, в том числе хранение Персональных данных осуществляется 
Оператором не дольше, чем этого требуют цели Обработки персональных 
данных. 

Хранение Персональных данных осуществляется на материальных (бумажных) 
носителях и в электронном виде. 

Право доступа к определенным Персональным данным Субъектов имеют 
(получают) работники Оператора, которым это необходимо для выполнения их 
должностных обязанностей и которые наделены соответствующими 
полномочиями и правами доступа к Персональным данным. 

При организации хранения материальных носителей Персональных данных 
соблюдаются условия, обеспечивающие сохранность Персональных данных и 
исключающие несанкционированный доступ к ним. 

Хранение Персональных данных может осуществляться в течение срока, 
установленного: 

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по 
которому является Субъект персональных данных; 

согласием Субъекта персональных данных; 

применимым законодательством РФ; 

локальным нормативным актом Оператора, регламентирующим порядок и сроки 
хранения документов, содержащих Персональные данные (при наличии). 

Оператор обязуется прекратить Обработку и уничтожить Персональные данные в 
следующих случаях: 

невозможности обеспечить правомерную обработку Персональных данных; 
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при достижении цели обработки Персональных данных; 

истечения срока действия или отзыва Субъектом персональных данных согласия 
на Обработку персональных данных; 

истечения установленного срока Обработки персональных данных. 

При достижении целей Обработки персональных данных, а также в случае 
отзыва согласия на обработку, персональные данные подлежат уничтожению, 
если: 

иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем 
или поручителем по которому является Субъект персональных данных, или 
законодательством РФ; 

Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия Субъекта 
персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом 
«О персональных данных» или иными федеральными законами. 

Уничтожение документов, содержащих Персональные данные, производится 
любым способом, исключающим возможность ознакомления посторонними 
лицами с уничтожаемыми материалами и возможность восстановления их текста. 

Обработка персональных данных третьими лицами 

Оператор вправе поручить обработку Персональных данных Обработчикам на 
основании заключаемых с ними договоров. 

Обработчики обязуются соблюдать принципы и правила Обработки 
персональных данных, предусмотренные Федеральным законом «О 
персональных данных» (включая ст. 18.1 и ч. 5 ст. 18), иными законами и 
подзаконными актами, а также, Политикой. 

Обработчик не обязан получать согласие Субъекта персональных данных на 
обработку его персональных данных. Если для обработки персональных данных 
по поручению Оператора необходимо получение согласия Субъекта 
персональных данных, такое согласие получает непосредственно Оператор. 

В случае если Оператор поручает Обработку персональных данных другому лицу, 
ответственность перед Субъектом персональных данных за действия указанного 
лица несет Оператор. Лицо, осуществляющее Обработку персональных данных 
по поручению Оператора, несет ответственность перед Оператором. 
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Оператор вправе передавать Персональные данные Субъекта третьим лицам, с 
которыми у Оператора заключены соответствующе соглашения для достижения 
целей, указанных в Политике. К таким третьим лицам могут относиться: 
контрагенты Оператора - владельцы сайтов и приложений, рекламные сети и 
другие контрагенты, предоставляющие Оператору услуги, связанные с 
размещением и отображением рекламы на сайтах, в программах, продуктах или 
сервисах таких контрагентов; контрагенты Оператора, предоставляющие услуги 
поддержки функционирования используемых информационных систем, 
платежных систем, и иные услуги, приобретаемые Оператором в указанных выше 
целях; контрагенты Оператора, заключившие с ним договор или оказывающие 
услуги/выполняющие работы, связанные с исполнением договоров, стороной 
либо выгодоприобретателем по которым является Субъект персональных 
данных; лица, предоставляющие информацию для выявления угроз 
безопасности для Сайтов и Сервисов, в том числе при проверке благонадежности 
Субъекта при заключении договоров с использованием Сайтов и Сервисов; лица, 
участвующие в организации приема платежей и проведении платежных 
операций с использованием Сайтов и Сервисов, третьи лица, которым 
произведена уступка прав или обязанностей по договорам, связанным с 
использованием Пользователем Сервисов, или которые осуществляют контроль 
иным образом над лицами, предоставляющими Сервисы, в результате их 
приобретения (посредством приобретения юридических лиц, объектов 
интеллектуальной собственности, имущества, имущественных прав и иным 
образом); прочим третьим лицам, в случае если Субъект выразил согласие на 
передачу своей Персональной информации либо передача Персональной 
информации требуется для предоставления Субъекту соответствующего Сервиса 
или выполнения определенного соглашения или договора, заключенного с 
Субъектом; любому третьему лицу в целях обеспечения правовой защиты 
Оператора или третьих лиц при нарушении Субъектом соглашений, заключенных 
с Оператором (и/или его контрагентами), настоящей Политики или условий, 
регулирующих использование отдельных Сайтов, Сервисов, либо в ситуации, 
когда существует угроза такого нарушения. 

Оператор имеет право привлекать третьих лиц к обработке полученных 
персональных данных и/или передавать им полученные данные, а также 
получать от них данные в указанных в настоящем разделе Политики целях без 
дополнительного согласия Субъекта при условии обеспечения указанными 
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третьими лицами конфиденциальности и безопасности персональных данных 
при обработке. Допускается обработка персональных данных указанными 
третьими лицами с использованием и без использования средств автоматизации, 
а также совершение ими любых действий по обработке персональных данных, не 
противоречащих законодательству Российской Федерации. Обработка 
персональных данных третьим лицом может осуществляться только на 
основании договора, в котором определены перечень действий (операций), 
которые будут осуществляться с персональными данными, и цели обработки, а 
также положения по обеспечению безопасности персональных данных, в том 
числе требования не раскрывать и не распространять персональные данные без 
согласия Субъекта, если иное не предусмотрено законодательством Российской 
Федерации. 

При наличии соответствующих правовых оснований, установленных 
законодательством Российской Федерации, Оператор вправе осуществлять 
передачу Персональных данных третьим лицам без поручения таким лицам 
Обработки персональных данных. Такие лица не обрабатывают Персональные 
данные от имени Оператора или в его интересах, поскольку имеют собственные 
цель и правовые основания такой обработки. 

Оператор вправе передавать Персональные данные Субъекта без его согласия 
государственным органам, в том числе, судебным органам и органам правосудия, 
правоохранительным органам, органам дознания и следствия, органам местного 
самоуправления по их мотивированному запросу, а также, в иных случаях, прямо 
предусмотренных действующим законодательством. 

Персональные данные не могут быть переданы в форме свободного 
распространения неограниченному кругу лиц. 

В случае получения согласия на Обработку персональных данных от 
представителя Субъекта персональных данных, полномочия данного 
представителя на дачу согласия от имени Субъекта персональных данных 
проверяются Оператором. 

Использование Сookies 

Оператор получает и обрабатывает персональные данные автоматически с 
помощью метрических программ, используемых на Сайтах и в Сервисах 
Оператора. Для работы с такими данными Оператор использует файлы Cookies. 
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Данные, собираемые с помощью Cookies не относятся к специальным категориям 
или биометрическим в соответствии со ст. 10–11 Федерального закона «О 
персональных данных» и обрабатываются автоматизированным способом. 

Оператор, используя Сookies, не преследует цели идентифицировать конкретного 
Пользователя Сайта или Сервиса. 

Основанием для обработки данных является согласие на обработку 
персональных данных, предоставляемое Пользователем Сайта/Сервиса путем 
совершения конклюдентных действий - продолжение пользования 
Сайтом/Сервисом. 

По достижении указанных сроков обработки Персональные данные 
уничтожаются путем удаления из информационных систем с помощью 
встроенных средств Информационной системы. 

Пользователь вправе ограничить или полностью отключить установку Cookies 
через настройки своего веб-браузера. В таком случае Сайты и Сервисы могут 
работать некорректно, а часть их функционала может оказаться недоступна. 

Оператор использует Cookies в целях ведения аналитики, обеспечения 
безопасности при использовании Сайтов, Сервисов, обеспечения 
функционирования и улучшения качества Сайтов, Сервисов, хранения 
персональных предпочтений и настроек Пользователей. 

Ответственность 
Ответственность работников и должностных лиц Оператора, имеющих доступ к 
Персональным данным, за невыполнение требований норм, регулирующих 
обработку и защиту Персональных данных, определяется в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации и внутренними 
нормативными документами Оператора. 
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